
КРАСНОДАРСКИЙ КРАЙ

НОВОКУБАНСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ  КОВАЛЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

НОВОКУБАНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

13 ноября  2015 года

№  232

с. Ковалевское

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства» 

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ, Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 года № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию», приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006 года № 120 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство», постановляю:


1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства», согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Постановление администрации Ковалевского сельского поселения Новокубанского района от 12 марта 2010 года № 53 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство» считать утратившим силу.


3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.


4. Постановление вступает в силу со дня его официального обнародования.

Глава 
Ковалевского сельского поселения 
Новокубанского района 
Р.Ю.Фалев

Приложение 
к постановлению администрации 
Ковалевского сельского поселения 
Новокубанского района 
от 13.11.2015 г.  № 232
Административный регламент предоставления муниципальной 

услуги «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства»

I. Общие положения

Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги по Выдаче разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства (далее — Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, объектов капитального строительства (далее — Муниципальная услуга) определяет последовательность и сроки действий (административные процедуры) должностных лиц при осуществлении полномочий по предоставлению Муниципальной услуги.
1.1. Нормативно правовые акты, регулирующие

предоставление Муниципальной услуги

Предоставление Муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства» осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации от 12 декабря 1993 года (Российская газета от 20 декабря 1993 г. № 237, «Собрание законодательства РФ», 26 января 2009 года, № 4, ст.445);

- Градостроительным кодексом РФ от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ («Российская газета» № 290, от 30.12.2014, «Собрание законодательства РФ» 03.01.2001 № 1 (часть 1) ст.16 , «Парламентская газета»,  № 5-6, 14.01.2005г.);

- Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета» от 08.10.2003г. № 202, «Собрание законодательства РФ», 06.10.2003 г. № 40, ст.3822);

- Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» («Российская газета» от 22 июля 2011 г. N 159);

- постановлением Правительства Российской Федерации                                        от 24 ноября 2005 года № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (Собрание законодательства Российской Федерации, 28 ноября 2005 г., № 48, стр. 5047);

- приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006 года № 120 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство» («Российская газета», 16 ноября 2006 г., № 257);

- Правилами землепользования и застройки Ковалевского сельского поселения Новокубанского района Краснодарского края, утвержденными решением Совета Ковалевского сельского поселения Новокубанского район Краснодарского края от 24 декабря 2014 года № 42.
1.2. Определения, использующиеся в настоящем 

Административном регламенте

В настоящем административном регламенте используются следующие определения:

Разрешение на строительство - документ, подтверждающий соответствие проектной документации, представленной лицом, осуществляющим строительство, требованиям градостроительного плана земельного участка и дающий ему право осуществлять на указанном участке строительство, реконструкцию объектов капитального строительства.

Объект капитального строительства – здание, строение, сооружение, объекты, строительство которых не завершено, за исключением временных построек, киосков, навесов и других подобных построек.

Объект индивидуального жилищного строительства – отдельно стоящий жилой дом с количеством этажей не более чем три, предназначенный для проживания одной семьи.

Застройщик – физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для строительства, реконструкции.

1.3. Описание заявителей, имеющих право на получение Муниципальной услуги

Заявителем или получателем настоящей Муниципальной услуги являются:

1) юридические лица и физические лица;

2) представители физических и юридических лиц с надлежаще оформленными полномочиями.

1.4. Требование к порядку информирования о порядке

предоставления Муниципальной услуги

1.4.1. Информация о порядке предоставления Муниципальной услуги выдается:

1) непосредственно в администрации Ковалевского сельского поселения Новокубанского района (далее – Администрация), а также в МАУ «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг Новокубанского района» (далее МФЦ);

2) с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники;

3) посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет).

1.4.2. Информация об адресах и телефонах органа предоставляющего  Муниципальную услугу: 

1) администрация Ковалевского сельского поселения Новокубанского района (далее - Администрация): 

адрес: 352211, Краснодарский край, Новокубанский район, с.Ковалевское, ул.Первомайская, 29, 

контактный телефон 8(86195) 27557, ;

официальный адрес электронной почты: akspnr@mail.ru;

Интернет-сайте администрации Ковалевского сельского поселения Новокубанского района: www.kovadmin@mail.ru

график (режим) работы: ежедневно с 8:00 до 17:00, перерыв с 12:00 до 14:00, выходные: суббота, воскресенье.

2) Муниципальное автономное учреждение «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг Новокубанского района» (далее - МАУ «МФЦ»):

адрес: 352240 г. Новокубанск, ул. Первомайская, 134;

контактные телефоны: 8(86195) 3-11-61

график (режим) работы: ежедневно, кроме воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 8:00 до 16:00 (без перерыва), суббота – с 8:00 до 13:00.

1.4.3. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов для предоставления Муниципальной услуги, и Интернет-сайте Администрации и МУА «МФЦ» размещается следующая информация:

1) извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию Муниципальной услуги;

2) текст Административного регламента с приложениями (полная версия на Интернет-сайте и извлечения на информационных стендах);

3) перечни документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

4) образцы оформления документов, необходимых для предоставления  Муниципальной услуги;

5) месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов и электронной почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для Муниципальной услуги;

6) основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги.

1.4.4. При ответах на телефонные звонки и устные обращения, специалист администрации Ковалевского сельского поселения, ответственный за предоставление муниципальной услуги (далее специалист Администрации), подробно и в вежливой (корректной) форме, информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

1.4.5. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

1.4.6. Заявители, представившие документы, в обязательном порядке информируются специалистом:

1)  о приостановлении предоставления Муниципальной услуги;

2)  об отказе в предоставлении Муниципальной услуги;

3)  о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

1.5. Порядок информирования о ходе предоставления

Муниципальной услуги

1.5.1. Информирование о ходе предоставления Муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями, с использованием средств почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

1.5.2. Информация об отказе в предоставлении Муниципальной услуги направляется заявителю заказным письмом и дублируется по телефону, указанным в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).

1.5.3. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов, а в случае сокращения срока - по указанному в заявлении телефону.

1.5.4. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению Муниципальной услуги при помощи телефона или посредством личного посещения.

1.5.5. Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению Муниципальной услуги заявителем указываются (называются) фамилия заявителя, адрес земельного участка, дата и входящий номер поданного заявления. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов. 

1.5.6. Прием и консультирование граждан по вопросам, связанным с предоставлением Муниципальной услуги, осуществляется в:

1) Администрации по адресу: с.Ковалевское, ул.Первомайская, 29 в соответствии со следующим графиком: 

ежедневно с 8:00 до 17:00 , перерыв с 12:00 до 14:00, выходные: суббота, воскресенье;

2) в МАУ «МФЦ» по адресу: г. Новокубанск, ул. Первомайская,134 в соответствии со следующим графиком: 

ежедневно, кроме воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 8:00 до 20:00 (без перерыва), пятница – с 8:00 до 19:00(без перерыва), суббота – с 8:00 до 13:00.

Порядок получения консультаций о предоставлении

Муниципальной услуги

1.6.1. Консультации (справки) по вопросам предоставления Муниципальной услуги в Администрации и МАУ «МФЦ» осуществляется в соответствии с графиком:

1) в Администрации по адресу: с.Ковалевское, ул.Первомайская, 29 в соответствии со следующим графиком: 

ежедневно с 8:00 до 17:00 , перерыв с 12:00 до 14:00, выходные: суббота, воскресенье

2) в МАУ «МФЦ» по адресу: г. Новокубанск, ул. Первомайская,134 в соответствии со следующим графиком: 

ежедневно, кроме воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 8:00 до 20:00 (без перерыва), пятница – с 8:00 до 19:00(без перерыва), суббота – с 8:00 до 13:00.

1.6.2. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

1) перечня документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

2) источника получения документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

3) времени приема и выдачи документов;

4) сроков предоставления Муниципальной услуги;

5) порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления Муниципальной услуги.

1.6.3. Консультации предоставляются при личном обращении, посредством телефона, по электронной почте.

В ответах при личном обращении и ответах на телефонные запросы (звонки) по вопросу предоставления муниципальной услуги специалисты Администрации и МАУ «МФЦ» подробно и в вежливой, корректной форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. 

Информирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании учреждения, имени, отчестве работника, принявшего телефонный звонок.

Рекомендуемое время телефонного разговора не более 10 минут, личного устного информирования - не более 30 минут.

1.6.4. Индивидуальное письменное информирование (по электронной почте) осуществляется направлением электронного письма на адрес электронной почты заявителя и должно содержать: ответы на поставленные вопросы, должность, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя, адрес электронной почты. Ответ на обращение направляется на адрес электронной почты заявителя в установленные сроки.

1.6.5. При направлении заявителем обращения по электронной почте на адрес Администрации (по вопросам его компетенции), специалистом Администрации в установленные законом сроки даются исчерпывающие разъяснения в электронном виде.

1.6.6. По вопросам, не входящим в компетенцию Администрации, специалистом Администрации направляется ответ на данное обращение с разъяснением в какие организации необходимо обратиться по решению данного вопроса.

1.6.7. Поступившее в Администрацию обращение (заявление) регистрируется и передается главе Ковалевского сельского поселения Новокубанского района для резолюции и последующей подготовки специалистом Администрации исчерпывающего ответа.

1.6.8. Подготовленный ответ может быть направлен заявителю двумя способами: почтовым отправлением и (или) по электронной почте.

1.7.  Требования к оборудованию мест оказания

Муниципальной услуги

1.7.1. Прием граждан для оказания Муниципальной услуги осуществляется согласно графику работы, указанному в приложении 1 настоящего Административного регламента.

1.7.2. Помещения, выделенные для предоставления Муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам.

1.7.3. Для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями.

1.7.4. Рабочие места работников, осуществляющих рассмотрение обращений граждан, оборудуются средствами вычислительной техники (как правило, один компьютер с доступом к информационным ресурсам Администрации, информационно-справочным системам) и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение функции в полном объеме (выделяются бумага, расходные материалы, канцелярские товары в количестве, достаточном для исполнения функции по рассмотрению обращении граждан).

1.7.5. Места для проведения личного приема граждан оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами.

1.7.6. В местах предоставления Муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

1.7.7. Специалисты, ответственные за исполнение Муниципальной услуги, обязаны иметь при себе бейджи (таблички на рабочих местах) с указанием фамилии, имени, отчества и занимаемой должности.

Раздел II. Стандарт предоставления Муниципальной услуги

2.1. Сведения о конечном результате предоставления

Муниципальной услуги

2.1.1. Конечным результатом предоставления Муниципальной услуги является выдача разрешения на строительство.

2.1.2. Разрешение на строительство выдается на срок, предусмотренный проектом организации строительства объекта капитального строительства. Разрешение на индивидуальное жилищное строительство выдается на десять лет.

2.2. Срок предоставления Муниципальной услуги

Общий срок предоставления Муниципальной услуги не должен превышать 10 календарных дней со дня приема заявления.

2.3. Сведения о стоимости предоставления

Муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.4. Перечень документов необходимых для получения

Муниципальной услуги

2.4.1. В целях строительства, реконструкции объекта капитального строительства застройщик направляет заявление о выдаче разрешения на строительство (приложение № 2), с приложением к заявлению документов согласно следующих пунктов:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

1.1) при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления полномочий государственного (муниципального) заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, - указанное соглашение, правоустанавливающие документы на земельный участок правообладателя, с которым заключено это соглашение;

2) градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории;

3) материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения (технологического присоединения) проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

4) положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса РФ), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса РФ, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса РФ, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса РФ;

5) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса РФ);

6) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта, за исключением указанных в пункте 6.2 настоящей части случаев реконструкции многоквартирного дома;

6.1) в случае проведения реконструкции государственным (муниципальным) заказчиком, являющимся органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления, на объекте капитального строительства государственной (муниципальной) собственности, правообладателем которого является государственное (муниципальное) унитарное предприятие, государственное (муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого указанный орган осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя или права собственника имущества, - соглашение о проведении такой реконструкции, определяющее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, причиненного указанному объекту при осуществлении реконструкции;

6.2) решение общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений в многоквартирном доме;

7) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации;

8) документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации об объектах культурного наследия, в случае, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта.

2.4.2. В целях строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства застройщик направляет заявление о выдаче разрешения на строительство с приложением к заявлению документов согласно следующих пунктов:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка; 

3) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства) 

2.4.3. Выдача разрешения на строительство не требуется в случае:

1) строительства гаража на земельном участке, предоставленном физическому лицу для целей, не связанных с осуществлением предпринимательской деятельности, или строительства на земельном участке, предоставленном для ведения садоводства, дачного хозяйства;

2) строительства, реконструкции объектов, не являющихся объектами капитального строительства (киосков, навесов и других);

3) строительства на земельном участке строений и сооружений вспомогательного использования;

4) изменения объектов капитального строительства и (или) их частей, если такие изменения не затрагивают конструктивные и другие характеристики их надежности и безопасности и не превышают предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции, установленные градостроительным регламентом;

4.1) капитального ремонта объектов капитального строительства;

5) иных случаях, если в соответствии с настоящим Кодексом, законодательством субъектов Российской Федерации о градостроительной деятельности получение разрешения на строительство не требуется.

2.4.4. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пункте 2.4.2. п.п. 1 и 2, запрашиваются специалистом Администрации в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.

2.4.5. Документы, указанные в пункте 2.4.2. п.п.1, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

2.4.6. Не допускается требовать иные документы для получения разрешения на строительство, за исключением указанных в пунктах 2.4.1. и 2.4.2. настоящего регламента. 

Документы, предусмотренные пунктах 2.4.1. и 2.4.2. настоящего регламента, могут быть направлены в электронной форме.

2.8.  Основания для отказа в предоставлении

Муниципальной услуги

2.8.1. Администрация отказывает в выдаче разрешения на строительство в случае:

1) отсутствия документов, предусмотренных пунктах 2.4.1. и 2.4.2. настоящего регламента;

2) несоответствия представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка;

3) выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;

4) требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции. 

Неполучение или несвоевременное получение документов, запрошенных в соответствии с пунктом 2.4.1. п.п. 1,2,5 и пунктом 2.4.2. п.п. 1 и 2 , не может являться основанием для отказа в выдаче разрешения на строительство.

Решение об отказе в выдаче разрешения на строительство может быть оспорено в судебном порядке.

2.9.  Требования для продления в предоставлении

Муниципальной услуги

2.9.1. Срок действия разрешения на строительство может быть продлен Администрацией по заявлению застройщика, поданному не менее чем за шестьдесят дней до истечения срока действия такого разрешения. 

2.9.2. В продлении срока действия разрешения на строительство должно быть отказано в случае:

1) строительство, реконструкция, капитальный ремонт объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи такого заявления;

2) если заявление о продлении срока действия разрешения на строительство подается застройщиком, привлекающим на основании договора участия в долевом строительстве, предусматривающего передачу жилого помещения, денежные средства граждан и юридических лиц для долевого строительства многоквартирного дома и (или) иных объектов недвижимости, к такому заявлению должен быть приложен договор поручительства банка за надлежащее исполнение застройщиком обязательств по передаче жилого помещения по договору участия в долевом строительстве или договор страхования гражданской ответственности лица, привлекающего денежные средства для долевого строительства многоквартирного дома и (или) иных объектов недвижимости (застройщика), за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по передаче жилого помещения по договору участия в долевом строительстве.

2.10.  Требования для внесения изменения в предоставлении

Муниципальной услуги

2.10.1. Срок действия разрешения на строительство при переходе права на земельный участок и объекты капитального строительства сохраняется, за исключением случаев:

1) принудительного прекращения права собственности и иных прав на земельные участки, в том числе изъятия земельных участков для государственных или муниципальных нужд;

2) отказа от права собственности и иных прав на земельные участки;

3) расторжения договора аренды и иных договоров, на основании которых у граждан и юридических лиц возникли права на земельные участки;

4) прекращения права пользования недрами, если разрешение на строительство выдано на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства на земельном участке, предоставленном пользователю недр и необходимом для ведения работ, связанных с пользованием недрами.

2.10.2. Администрацией принимается решение о прекращении действия разрешения на строительство в срок не более чем тридцать рабочих дней со дня прекращения прав на земельный участок или права пользования недрами на основании пункта 2.10.1. 

Органы, уполномоченные на предоставление сведений из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, предоставляют сведения о государственной регистрации прекращения прав на земельные участки по основаниям, указанным в пунктах 2.10.1., посредством обеспечения доступа органам местного самоуправления к информационному ресурсу, содержащему сведения Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

2.10.3. Физическое или юридическое лицо, которое приобрело права на земельный участок, вправе осуществлять строительство, реконструкцию объекта капитального строительства на таком земельном участке в соответствии с разрешением на строительство, выданным прежнему правообладателю земельного участка.

2.10.4. В случае образования земельного участка путем объединения земельных участков, в отношении которых или одного из которых выдано разрешение на строительство, физическое или юридическое лицо, у которого возникло право на образованный земельный участок, вправе осуществлять строительство на таком земельном участке на условиях, содержащихся в указанном разрешении на строительство.

2.10.5. В случае образования земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых выдано разрешение на строительство, физическое или юридическое лицо, у которого возникло право на образованные земельные участки, вправе осуществлять строительство на таких земельных участках на условиях, содержащихся в указанном разрешении на строительство, с соблюдением требований к размещению объектов капитального строительства, установленных в соответствии с Градостроительным кодексом РФ и земельным законодательством. В этом случае требуется получение градостроительного плана образованного земельного участка, на котором планируется осуществлять строительство, реконструкцию объекта капитального строительства. Ранее выданный градостроительный план земельного участка, из которого образованы земельные участки путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, утрачивает силу со дня выдачи градостроительного плана на один из образованных земельных участков.

2.10.6. В случае если земельные участки были образованы в границах зоны размещения линейного объекта, предусмотренной проектом планировки территории, и если для получения разрешения на строительство линейного объекта была представлена проектная документация, разработанная на основании проекта планировки территории и проекта межевания территории, сохраняется действие ранее выданного разрешения на строительство такого объекта и внесение изменений в такое разрешение не требуется.

2.10.7. В случае переоформления лицензии на пользование недрами новый пользователь недр вправе осуществлять строительство, реконструкцию объекта капитального строительства на земельном участке, предоставленном пользователю недр и необходимом для ведения работ, связанных с пользованием недрами, в соответствии с ранее выданным разрешением на строительство.

2.10.8. Лица, указанные в пунктах 2.10.3. - 2.10.5 и 2.10.7., обязаны уведомить в письменной форме о переходе к ним прав на земельные участки Администрацию с указанием реквизитов:

1) правоустанавливающих документов на такие земельные участки в случае, указанном в пункте 2.10.3. настоящего регламента;

2) решения об образовании земельных участков в случаях, предусмотренных пунктами 2.10.4. и 2.10.5. настоящего регламента, если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления;

3) градостроительного плана земельного участка, на котором планируется осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального строительства в случае, предусмотренном пунктом 2.10.5. настоящего регламента;

4) решения о предоставлении права пользования недрами и решения о переоформлении лицензии на право пользования недрами в случае, предусмотренном пунктом 2.10.7. настоящего регламента статьи.

2.10.9. Лица, указанные в пунктах 2.10.3. – 2.10.5. и 2.10.7, вправе одновременно с уведомлением о переходе к ним прав на земельные участки, права пользования недрами, об образовании земельного участка представить в Администрацию, копии документов, предусмотренных п.п. 1 - 4 пункта 2.10.8.

2.10.10. В случае если документы, предусмотренные п.п. 1 - 4 пункта 2.10.8., не представлены заявителем, специалист Администрации обязан запросить такие документы или сведения, содержащиеся в них, в соответствующих органах государственной власти.

2.10.11. В случае если в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним не содержатся сведения о правоустанавливающих документах на земельный участок, копию таких документов в Администрацию на выдачу разрешений на строительство, обязано представить лицо, указанное в пункте 2.10.3 настоящего регламента.

2.10.12. В срок не более чем десять рабочих дней со дня получения уведомления, указанного в пункте 2.10.8., специалист Администрации принимает решение о внесении изменений в разрешение на строительство.

2.10.13. Основанием для отказа во внесении изменений в разрешение на строительство является:

1) отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка реквизитов документов, предусмотренных соответственно п.п. 1 - 4 пункта 2.10.8., или отсутствие правоустанавливающего документа на земельный участок в случае, указанном в пункте 2.10.11.;

2) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка;

3) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка в случае, предусмотренном пунктом 2.10.5.

2.1.14. В течение пяти рабочих дней со дня принятия решения о прекращении действия разрешения на строительство или со дня внесения изменений в разрешение на строительство специалист Администрации уведомляет о таком решении или таких изменениях:

1) федеральный орган исполнительной власти или орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, осуществляющие государственный строительный надзор при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства, действие разрешения на строительство которого прекращено или в разрешение на строительство которого внесено изменение;

2) орган, осуществляющий государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, по месту нахождения земельного участка, действие разрешения на строительство на котором прекращено или в разрешение на строительство на котором внесено изменение;

3) застройщика в случае внесения изменений в разрешение на строительство.

Раздел III. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
3.1. Юридический факт, являющийся основанием начала административных действий

Юридическим фактом, служащим основанием начала административных действий, является личное обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) в Администрацию с заявлением на имя главы Ковалевского сельского поселения Новокубанского района и комплектом документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги в соответствии с разделом 2.4. настоящего Административного регламента или в МАУ «МФЦ» с заявлением на имя главы муниципального образования Новокубанский район.

Бланк заявления предоставляется заявителю специалистом Администрации или МАУ «МФЦ».

Документы, необходимые для принятия соответствующего решения о выдаче разрешения на строительство представляются в подлинниках. При предоставлении ксерокопий документов обязательно предоставляются подлинные для обозрения и сверки. После принятия соответствующего решения копии представленных документов передаются для хранения в архиве Администрации.

3.2. Сведение о должностном лице, ответственном за выполнение административных действий

Административные действия в рамках предоставления Муниципальной услуги осуществляются специалистами Администрации, ответственными за выполнение Муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство.

3.3. Прием и рассмотрение представленных заявителями

документов, их согласование

3.3.1. Основанием для начала предоставления Муниципальной услуги является личное обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) в Администрацию или в МАУ «МФЦ» с заявлением на имя главы Ковалевского сельского поселения Новокубанского района и комплектом документов, необходимых для предоставления услуги, указанных в разделе 2.4. настоящего Административного регламента и поручения главы Ковалевского сельского поселения Новокубанского района на рассмотрение заявления.

3.3.2. Специалист Администрации или МАУ «МФЦ» устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя.

3.3.3. Специалист Администрации или МАУ «МФЦ» проверяет комплектность, соответствие установленным требованиям к форме и содержанию предоставленных документов.

3.3.4. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в разделе 2.4. настоящего Административного регламента, специалист Администрации или МАУ «МФЦ» уведомляет заявителя о наличии препятствий для представления Муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению, возвратив заявителю представленные документы на до оформление, пояснив при этом, что возврат документов не препятствует его повторному обращению. 

3.3.5. При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении специалист Администрации или МАУ «МФЦ» помогает заявителю собственноручно заполнить заявление.

3.3.6. Заявление регистрируется в день его подачи со всеми необходимыми документами в Администрации в книге учета заявлений на выдачу разрешения на строительство.

3.3.7. Специалист Администрации, принявший заявление, формирует представленные документы в дело. 

3.4.8. Общий максимальный срок приема документов не может превышать 15 минут при приеме документов на выдачу разрешения на строительство.

3.4. Последовательность административных действий (процедур)

при предоставлении Муниципальной услуги

3.4.1. Последовательность предоставления Муниципальной услуги:

1) приём заявления с проверкой наличия прилагаемого комплекта документов производится специалистом Администрации. В случае наличия полного комплекта документов, заявление регистрируется в журнале регистрации заявлений о выдаче разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства в течение 1 дня;

2) специалистом Администрации, проводится проверка соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям в течение 2 дней;

3) по результатам проверок специалистом Администрации, в течение 2 дней подготавливается разрешение на строительство по утвержденной Правительством РФ форме или письменный отказ в выдаче разрешения на строительство;

4) разрешение на строительство или отказ в выдаче такого разрешения с указанием причин отказа направляется на подпись главе Ковалевского сельского поселения Новокубанского района;

5) заявитель или доверенное лицо заявителя получают готовое разрешение или отказ в выдаче такого разрешения у специалиста Администрации, с росписью в журнале выдачи документов в течение 10 дней со дня получения специалистом Администрации заявления о выдаче разрешения на строительство.

3.4.2.  Застройщик в течение десяти дней со дня получения разрешения на строительство обязан безвозмездно передать в Администрацию сведения о площади, о высоте и количестве этажей планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, один экземпляр копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8 - 10 и 11.1 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса РФ, или один экземпляр копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.

3.4.3. В течение семи дней со дня выдачи разрешения на строительство специалист администрации  направляет копию такого разрешения в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора, в случае, если выдано разрешение на строительство объектов капитального строительства, указанных в пункте 5.1 статьи 6 Градостроительного кодекса РФ, или в управление государственного строительного надзора Краснодарского края, а также в случае, если выдано разрешение на строительство иных объектов капитального строительства.

Раздел IV. Формы контроля

за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятии решений специалистом администрации осуществляется главой Ковалевского сельского поселения Новокубанского района.

В случае обнаружения несоответствий в документах, либо в выполнении административных процедур специалистом администрации обеспечивается выполнение действий по устранению выявленных несоответствий и их причин.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалиста администрации и на действия (бездействие) работников МФЦ, а также соблюдения и исполнения специалистом администрации и МФЦ настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов, определяющих порядок выполнения административных процедур. 

По результатам проверок должностное лицо, осуществляющее текущий контроль, дает указания по устранению выявленных отклонений и нарушений и контролирует их исполнение.

Текущий контроль может быть осуществлен в процессе согласования и визирования, подготовленных ответственным специалистом документов в рамках предоставления муниципальной услуги соответствующих положениям настоящего административного регламента и действующему законодательству.

4.3. Персональная ответственность специалиста администрации закрепляется в должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Работник МФЦ, ответственный за прием и выдачу документов, несет персональную ответственность за соблюдение сроков приема и выдачи документов и порядка приема и выдачи документов, установленных настоящим административным регламентом и иными правовыми актами.

 
Конфиденциальная информация, поступившая в МФЦ и администрацию Ковалевского сельского поселения Новокубанского района, не подлежит разглашению.

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Раздел V. Порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего, муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2.1. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.2. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего  муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего  муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти дней со дня ее регистрации. 

5.2.3. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий государственную услугу, либо орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим государственную услугу, либо органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.2.4. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения,  заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.2.5. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.2.6. Заявители вправе обжаловать принятые решения в судебном порядке. Порядок подачи, порядок рассмотрения и порядок разрешения обращений, направляемых в суды, определяется законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах, Законом РФ от 27 апреля 1993 г. № 4866-1 «Об обжаловании в суд действий и решений, нарушающих права и свободы граждан».

Глава 
Ковалевского сельского
поселения Новокубанского района

Р.Ю.Фалев

Приложение № 1

к административному регламенту

предоставления Муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на строительство, 
реконструкцию объектов капитального строительства»
Сведения 

о месте нахождения, справочный телефон, факс, адрес электронной почты
	Наименование муниципального образования 
	Ковалевское сельское поселение Новокубанского района

	Почтовый адрес (юридический)
	352211, Краснодарский край, Новокубанский район, с. Ковалевское, улица Первомайская, 29

	Телефон и факс приемной 
	(86195) 2-75-32

	Адрес электронной почты 
	akspnr@mail.ru

	Интернет сайт 
	www.kovadmin@mail.ru


График работы

	Дни работы
	Время работы

	понедельник
	с 8.00-17.00 перерыв с 12.00-14.00

	вторник
	с 8.00-17.00 перерыв с 12.00-14.00

	среда
	с 8.00-17.00 перерыв с 12.00-14.00

	четверг
	с 8.00-17.00 перерыв с 12.00-14.00

	пятница
	с 8.00-17.00 перерыв с 12.00-14.00

	Кроме праздничных и выходных дней. Накануне праздничных дней продолжительность рабочего времени сокращается на один час


Муниципальное автономное учреждение «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг Новокубанского района»

	Почтовый адрес (юридический)
	352240 Краснодарский край, Новокубанский район, г. Новокубанск, ул. Первомайская ,134

	Телефон МФЦ
	8(86195)31161

	График работы

	понедельник
	с 9.00-17.00(перерыв 13.00-14.00)

	вторник
	с 9.00-17.00(перерыв 13.00-14.00)

	среда
	с 9.00-17.00(перерыв 13.00-14.00)

	четверг
	с 9.00-17.00(перерыв 13.00-14.00)

	пятница
	с 9.00-17.00(перерыв 13.00-14.00)

	суббота
	с 10.00-15.00 (без перерыва)


                                                             Приложение № 2

                                       к административному регламенту 

        



           предоставления Муниципальной услуги

«Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства»
Главе _____________________________ поселения Новокубанского района

от ________________________________   
__________________________________

зарегистрированного по адресу:

___________________________________

___________________________________

тел. ______________________________ 

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать мне в соответствии 

Градостроительным кодексом РФ разрешение на _______________________________________________________

(строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта)

____________________________________________________________________

(наименование объекта, краткие проектные характеристики объекта: этажность, высота, 

____________________________________________________________________

площадь застройки и размеры объекта)

на земельном участке, принадлежащем мне на праве ______________________

(собственность, аренда и др)

по адресу:___________________________________________________________

                                                                 (адрес земельного участка)

___________________                                                        _____________________

                       дата                                                                                                                            подпись
К указанному заявлению прилагаются следующие документы:

1) __________________________________________________________________

2) __________________________________________________________________

3) __________________________________________________________________

4) __________________________________________________________________

5) __________________________________________________________________

6) __________________________________________________________________

7) __________________________________________________________________

                                                                             Отметка о принятии заявления




                                «______» _______________ 20___г. № _______
Приложение № 3
к административному регламенту 

предоставления Муниципальной услуги

«Выдача разрешений на строительство, 

реконструкцию объектов капитального 

строительства»
БЛОК-СХЕМА 
последовательности действий по выдаче разрешения на строительство
	В целях строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта капитального строительства застройщик предоставляет в администрацию Ковалевского сельского поселения Новокубанского района заявление о выдаче разрешения на строительство, а также прилагаемые к нему документы


	Специалист администрации поселения, уполномоченный в области градостроительной деятельности, (далее- специалист) проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению


	При наличии всех документов
	При наличии не всех документов


	Специалист проводит проверку соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка, красные линиям


	Соответствует требования градостроительного плана земельного участка
	Не соответствует требования градостроительного плана земельного участка


	Специалист выдает разрешение на строительство
	Специалист отказывает застройщику в выдаче разрешения на строительство


	Застройщик в течении 10 дней после получения разрешения, передает в администрацию поселения 1 экземпляр копии результатов инженерных изысканий, сведения о площади , о высоте и об этажности объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения , по 1 экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных п.2,8-10 и 11.1 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса РФ, или копии схемы планировочной организации земельного участка


	Специалист в течении 7 дней передает копии документов в информационную систему градостроительной деятельности МО Новокубанский район


